
- 1 -

■画像の不要な部分をトリミングしてから貼り付ける

文書中に画像を挿入する場合、挿入する前に、不要な部分をトリミングしてから挿入する

ことができます。わざわざ画像編集ソフトを使って事前にトリミングする必要がなく、便

利です。

1．［挿入］パレットを開きます。

2．一覧から挿入したい画像を選択し、［トリミングして挿入］をクリックします。

3．［トリミング］ダイアログボックスが表示されるので、画像の周囲に表示されている
□マークをドラッグし、トリミング範囲を指定し、［OK］をクリックします。
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4．画像がトリミングされた状態で挿入されました。


