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【画面表示編】
■マウス操作でさっと画面を拡大・縮小するマル秘テク
文書全体を表示してレイアウトを確認したり、拡大して細部を調整したり、文書作成中に
頻繁に画面表示倍率を変更したい場合があります。スピーディーにさっと拡大・縮小した
いときいは、マウスを利用すると便利です。

●拡大
．マウスの右ボタンを押したまま、マウスを上に動かします。ホイールマウスをお使い1
の場合は ［ ］キーを押したままホイールを上に動かしても同様です。、 Ctrl

↓
．マウスの右ボタンを離すと、画面の表示倍率が拡大されます。2

↓
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．操作を繰り返すたびに、拡大して表示されます。3

●縮小
．マウスの右ボタンを押したまま、マウスを下に動かします。ホイールマウスをお使い1
の場合は ［ ］キーを押したままホイールを下に動かしても同様です。、 Ctrl

↓
．マウスの右ボタンを離すと、画面の表示倍率が縮小されます。2
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↓
．操作を繰り返すたびに、縮小して表示されます。3

※マウスの右ボタンとドラッグを利用して拡大／縮小する操作は、マウスジェスチャが有
効の場合に利用できる機能です。オフになっている場合は［ツール］メニューから［オプ
ション－オプション］を選択し ［操作環境－操作環境］の［マウスジェスチャを有効に、
する］で［する］を選択します。


