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【一太郎 2012 承編】
■複数のシートを選んで印刷するマル秘テク
シートを複数追加した文書で印刷を実行すると、初期設定では、現在表示しているシート
のみが印刷されます。ほかのシートも印刷したいとき、シートを切り替え、印刷実行の操
作を繰り返し行うのは面倒です。印刷ダイアログボックスで、印刷するシートを選択すれ
ば、一度の操作で印刷できます。

1．ツールバーの ［印刷］をクリックして、［印刷］ダイアログボックスを開きま
す。

↓
2．［印刷範囲］で［シートを選択］を選択します。なお、すべてのシートを印刷したい場
合は、［すべてのシート］を選択します。
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↓
3．［複数シート印刷］ダイアログボックスが開くので、印刷したいシートのチェックボッ
クスをオンにして［OK］をクリックします。［印刷］ダイアログボックスに戻るので、［OK］
をクリックして印刷を実行します。


