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【一太郎2013 玄編】

■先頭の文字を大きくして目立たせるマル秘テク

学級新聞や広報誌などでは、タイトルや見出しを強調したり、写真やイラストを入れたりして見栄

え良く仕上げたいもの。文章の先頭文字を拡大する「ドロップキャップ」も、文書の見栄えを変える

テクニックの1つです。

1．先頭文字を大きくしたい文章中にカーソルを移動し、［書式］メニューから［ドロップキャップ］を

選択します。

↓

2．［ドロップ行数］で、何行分に文字を拡大するかを設定します。ここでは「2」を選択して［設定］を

クリックします。

↓

3．ドロップキャップが設定され、先頭の文字が高さ2行分の大きさに拡大されました。
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