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【一太郎2016編】
新聞を簡単に作成するマル秘テク

社内報や学校だよりなど、新聞のような体裁の文書を作りたいときに便利なのが「らくら

く新聞テンプレート」です。あらかじめタイトルや段組が設定されたいくつものテンプレ

ートの中から選んで読み込み、文字や写真を入れ替えるだけで、簡単に見栄えのよい新聞
を作ることができます。

1．［ファイル－テンプレートを開く－テンプレートを開く］を選択します。

↓
2．［パーソナル］シートを開き、［新聞・会報］を選択します。一覧から使用したいテン

プレートを選択し、［開く］をクリックします。

↓
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3．テンプレートが読み込まれます。

↓
4．文字や写真を入れ替えれば完成です。


