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【一太郎2012 承編】
■文章に脚注を設定するマル秘テク
文章中の言葉に補足などの説明文を付けたい場合、該当個所に番号を振り、ページの終わ
りか文章の終わりにまとめて説明文を入れる方法があります。これが「脚注」です。一太
郎2012 承では、ツールパレットを使って簡単に脚注を付けることができます。脚注番号
は自動的に連番となります。

1．脚注を挿入したい個所にカーソルを置き、［文書編集］パレットを開いたら、 ［脚
注］をクリックします。

↓
2． ［脚注オプション］をクリックします。



- 2 -

↓
3．［脚注エリアの位置］で脚注を各ページの終わりに入れるか、文書の終わりに入れる
かを設定し、［OK］をクリックします。ここでは［ページ末］を選択しています。

↓
4．「脚注文章を入力してください。」と表示されている欄に、文章を入力し、［挿入］をク
リックします。

↓
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5．カーソル位置には脚注番号が、ページ末に脚注文章が挿入されました。


