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【一太郎2016編】
素早く的確に文書校正できるマル秘テク

誤字脱字や表記ゆれなどを指摘してくれる校正支援ツールは、ビジネス文書など、正確さ

が求められる文書の作成には欠かせません。一太郎2016では、過剰な指摘を抑制しつつ、
必要な箇所を適切に指摘する校正機能を、ツールパレットからいつでも呼び出せます。効
率のよいスムーズな文書作りに役立てることができます。

●ツールパレットの［校正］を表示する

1．［ツールパレットを開く］をクリックして、ツールパレットを開きます。

↓
2．［校正］をクリックして、［校正］パレットを表示します。
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●校正を実行する

1．文書を入力したら、文書校正の［実行］をクリックします。

↓
2．指摘が表示されたら、［閉じる］をクリックします。

↓
3．空白を含む単語も認識します。「と」や「の」の誤り、誤字や脱字も指摘されます。
選択されている指摘箇所の訂正候補が正しければ、［置換］をクリックします。
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↓
4．文字が置き換わります。［次のマーク］をクリックして、指摘箇所を修正していきま

す。


