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【一太郎 2017編】
目的に合わせて PDF形式やテキスト形式でも保存するマル秘テク

企画書など、ほかの人にファイルを渡す場合、PDF 形式で保存したいことがあります。
そんなとき、編集用の一太郎形式も必要なので、まず一太郎形式で保存して、次に「他形

式の保存」で PDF 形式で保存して……と保存操作を 2 回繰り返していませんか？ 「他

形式も同時に保存」を利用すると、1 回の操作で一太郎形式と PDF 形式のファイルを保
存できるので便利です。

1．文書が完成したら、［ファイル－名前を付けて保存］を選択します。

↓

2．［名前を付けて保存］ダイアログで、［他形式も同時に保存］にチェックを付けます。

↓
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3．保存したい形式（ここでは［PDF形式］）を選択して［OK］をクリックします。
※ PDF形式のほか、テキスト形式なども選べます。

↓

4．一度の操作で、同じフォルダに一太郎形式と PDF形式のファイルが保存されます。


