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【一太郎 2018編】
見栄えのよい目次を作るマル秘テク

一太郎では、目次となる行を「目次行」に設定しておくことで、自動的にページ番号を付

けて目次を作成できます。一太郎 2018 では、ビジネス文書や論文集、小説、雑誌、カタ
ログなど、文書に適したデザインが 160 点用意されており、「目次ギャラリー」から選ぶ
だけで簡単に見栄えのよい目次に仕上がります。

●事前に目次行を設定する

1．［文書編集］パレットで、［目次］をクリックします。

↓

2．目次にしたい行を範囲指定し、［目次行設定］で、設定したい目次のレベルをクリッ
クします。同様にして、文書中のすべての目次行を設定します。
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●デザインを選んで目次を作成する

1．目次を作成したいページにカーソルを移動し、［目次ギャラリー］をクリックします。

↓

2．用紙のサイズ、組み方を選択して、一覧から設定したいデザインを選択し、［OK］を
クリックします。

↓
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3．目次を作成する位置をクリックすると、目次が挿入されます。


