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【一太郎 2019編】
特定のシートだけ表記ゆれをチェックするマル秘テク

文書の品質をアップするには、「受け取り」「受取」、「クリエイター」「クリエーター」の
． ． ． ．

ような表記ゆれは避けたいものです。一太郎 2019 では、シートをまたいでの表記ゆれを
チェックできるようになりました。対象にするシートを選択できるので、修正を加えたく

ないシートや、表記を統一する必要がないシートをチェック対象から外し、目的のシート

のみの表記ゆれをチェックすることも可能です。

●複数シートの文書の表記ゆれをチェックする

1．複数シートの文書を作成しました。［ツール－文書校正－表記ゆれ］を選択します。

↓

2．［表記ゆれ］ダイアログが表示されます。［表示対象］で、チェック対象を［外来語の
み］にするか［全部］にするかを選択します。半角と全角、小文字と大文字の表記ゆれを

指摘する場合は、［半角全角、小文字大文字のゆれも指摘］のチェックをオンにします。
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↓

3．［シート］で、チェック対象とするシートのチェックをオンにし、［OK］をクリックし
ます。

↓

4．［（表記ゆれ）-結果］ダイアログが表示されます。表記ゆれとしてチェックされた単語
が一覧表示されます。ここでは、「分かる」と「わかる」、「割り引き」と「割引」などが

． ． ． ．

チェックされました。

●表記ゆれの単語を反映する

1．［表記一覧］の中から、そろえたい表記の単語を選択します。［表記］に表示されてい
る単語（ここでは「分か」）を確認し、［全て置換］をクリックします。
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↓

2．［○個置換しました。］と表示されたら、［確認］をクリックします。

↓

3．単語が置換され、表記が「分か」に統一されました。

↓
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4．続いて、個別に修正したい単語を選択します。［表記］に訂正候補を入力したら、［置
換］をクリックします。

↓

5．単語が置換されます。同様にして、表記ゆれを修正し、最後に［終了］をクリックし
てダイアログを閉じます。

なお、［本文編集］をクリックすると、直接本文を編集できます。その場合、［Esc］キー
または［F5］キーを押していったん［（表記ゆれ）-結果］ダイアログに戻ってから、ダイ
アログを閉じてください。


