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【一太郎 2020編】
「“ ”」を自動的に縦書き用に変換するマル秘テク

横組で作成した文書を縦組文書にする際、文書スタイルを［縦組］に変更する方法では、

全角のダブルクォーテーション（“”）を後から修正していくことになり、手間がかかり

ます。

［縦組文書に変換］を利用すれば、縦書き用のダブルミニュート（〝〟）に自動的に変換

されるので、修正漏れも防ぐことができます。

1．横組で作成した文書を縦組にします。［ファイル－文書スタイル－縦組文書に変換］
を選択します。

↓
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2．［ダブルクォーテーション（“”）をダブルミニュート（〝〟）にする］がオンになっ
ていることを確認し、［OK］をクリックします。

↓

3．［用紙の向きを横方向に変更します。よろしいですか？］とメッセージが表示された
ら、［はい］をクリックします。

↓
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3．縦組になった文書内の「“”」が、まとめて「〝〟」に変換されました。


